1.Consilier debutant si inspector asistent la Compartimentul Stare Civila:
Principalele atributii ale postului sunt:

- preia documentatii de transcriere in registrele de stare civila ale municipiului Baia
Mare, certificate eliberate de autoritatile straine;

- transcrie in registrele de stare civila ale Municipiului Baia Mare certificatele de nastere
eliberate de autoritatile straine, in baza avizului prealabil al DJEP Maramures si a
aprobarii Primarului Municipiului Baia Mare;

- solicita aviz prealabil de transcriere acte eliberate de autoritatile straine de catre DJEP
Maramures;

- Intocmeste referate de aprobare a Primarului Municipiului Baia Mare a transcrierii
actelor eliberate de autoritatile straine in registrele de stare civila ale municipiului Baia
Mare;

- aplica mentiuni pe marginea actelor de nastere in baza sentintelor judecatoresti de
tagada si/sau stabilire de paternitate cu incuviintare de purtare de nume sau in baza
declaratiei de recunoastere de paternitate cu incuviintare de purtare nume data in fata
ofiterului de stare civila.

2. Inspector asistent la Biroul Evidenta Informatizata a Persoanei.
Principalele atributii ale postului sunt:

- primeste declaratii privind acordul proprietarilor in cazurile de schimbare de domiciliu
si stabilire a resedintei;

- acorda vize de stabilire a resedintei in confomitate cu normele legale;

- executa actualizarea datelor in sistemul automat si preluarea imaginii cetatenilor in
vederea intocmirii actului de identitate;

- rezolva solicitarile cetatenilor in limitele de competenta cu respectarea prevederilor
legale;

- Indeplineste procedurile prevazute de lege cu privire la persoanele al caror act de
identitate a expirat;

- preia, verifica si prelucreaza cererile de stabilire a resedintei pentru persoanele cazate
in camine studentesti si internate ale liceelor aflate pe raza municipiului Baia Mare.



